
Sonia 
Votre télésecrétaire médicale

Appointment

Besoin d’une gestion
professionnelle et efficace de vos
rendez-vous, dossiers médicaux
ou facturations ?
 
Je suis là pour vous offrir mes
services de télésecrétariat en
français et en espagnol.

Mes services:
Tenue de l’agenda + 
permanence téléphonique

Création et classement de dossiers

Envoi d’ordonnances

Collaboration avec différents
intervenants externes (laboratoires,
hôpitaux , médecins, cliniques de
radiologie...)

Gestion du courrier 

Création de bons de délégation

Contactez-moi dès aujourd’hui pour
discuter de vos besoins !

077 522 03 40
sonia-zotano@etik.com


