MODE D'EMPLOI POUR LE MEDECIN

PLANIFICATION DES SERVICES DE

GARDES

docbox”®

medical online network

Planification des services de gardes
Instruction bréve pour le cabinet médical

Question/Support: veuillez s.v.p. vous adresser & votre planificateur/trice de services

De8 sEnvioes oF eAnbEs

Veuillez

login 1D:

attention

Les régl

.

changer le mot de passe
pour la protection de vos données sur docbox, il vous sera demandé lors de votra
premiére uilisation ou plus tard, périodiquement, de changer voire mot de passe.

champ prévu & est effet. Cliquez ensuite sur confirmer:

introduire e mot de passe

répéter le mot de passe:

confirmez par lic....

« une partie du prénom n'est pas autorisé
« une partie du prénom dans un ordre renversé N'est pas autorisé

5.v.p. introduire votre nouveau mot de passe chdessous et le répéter dans le

L101125

! login ok, veullez s.v.p. introduire un nouveau mot de passe, répélez et

les suivantes sont & observer lors du choix d'un nouveau mot de passe:

le mot de passe doit se composer d'au minimum & signes

une partie du nom n'est pas aulorisé

ANOTRE SUJET___CONTAGT ___POUR SARNONGER A 50GR0K

0X°
medical online network
docbox interconnecte en ligne
plus de 11'500 médecins,
hépitaux, centres d'appels,
entreprises pharmaceutiques
et d'autres prestataires du
systéme de santé publique

Vous vous connectez pour la
premiére fois

© Allez sur www.docbox.ch, cliquez sur «francais»
et infroduisez votre login ID et votre mot de
passe initial dans le champ de login de doc-
box et cliquez sur «s'annoncer».

@ La premiére fois vous devez définir un nou-
veau mot de passe personnel et I'entrer deux
fois.

Utilisez désormais voire ID de connexi-
on et mot de passe personnel que vous
venez de définir!

Les fonctions de base de la planification des services de gardes

@ Sous «<mes données» contrdlez vos données personnelles. Veillez avant tout que l'adresse de correspondance e-mail et

les numéros de téléphone soient correcte. En haut & droite sous «sphére privée», vous pouvez définir qui voit quelles don-
nées. Sous «Paramétres de connexion», vous pouvez définir un autre Login ID.

Cliquez sur «mes services de gardes».

Chaque page d’écran de la planification du service
des gardes a la méme structure:
- Tout d”abord le cercle de services ou les cercles g o i

de services, dans lequel ou lesquels vous étes st o) @

affecté(e).

- Ensuite la période de planification des services

du cercle de services sélectionné.

- Finalement, les détails de la période de planification
des services pour la période choisie du cercle des

services défini.

®
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Sous «details de la période» vous pouvez introduire vos préférences pour chaque période de planification des services,

voir le plan des services et utiliser la bourse des services. Ensuite, vous trouvez les informations sur les membres offiliés, les
paramétres du plan et vos statistiques personelles des services. «plan des services et bourse» ne sont seulement actifs
que lorsque le plan est calculé et publié.

comme si vous cliquez «mes données/vacances/remplacant».

@ \Vous pouvez imprimer les plans des services par un clic sur le symbole ci-dessus.

© Sous «saisir les absences» vous pouvez introduire vos absences indépendamment de la période. Vous accédez au méme écran,

e—| .E imprimer le plan des services

Tous droits réservés. Réimpression et copie de ce document, y compris I’enrezzgisjremenf et |'utilisation sur des sugpoﬁs optiques et électroniques, seulement

avec |"autorisation de visionary AG, Réntgenstrasse 44, 8005

urich. © 2002 - 2014 visionary A
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MODE D'EMPLOI POUR LE MEDECIN

Introduire les absences et préférences docbox”

medical online network

. . L. accuel nouvelle absence .
Cliquez sur «mes services de gardes» et ensuite «saisir les I | <" oo b bt rompagant ()
absences». Vous pouvez également cliquer sur «<mes données/ -@-
vacances remplacant» et accéder au méme écran. Cliquez sur
2010 2011 2012 | janvier février mars avrl mal juin juillet aoQt septembre octobre novembre décembre

1z .

Iécran suivant en bas sur «nouveaun. lumame je ve sa di lumame jo ve sa di lu mame je ve sa di lu mame jo ve sa di
0102 03 04 05 08 07 08 08 10 11 12 [18[14 15 16 17 18 19 2021 22 23 24 25 26 27 28
OoooOooooOoooooooomOoo0ooooconooon
légendes: | fins de semaine [ jour ferie lubeeni absence en chevauchement

calendrier|

© Choisissez I'année et le mois.

doclnfo (annonce)

® Cliquez sur la date de début de I‘absence dans la case T, Saim o i 47. S 2010 20.00
. . . datobutolr: (17 3) (février +) (2010 %) jusqud | 00,00
blanche sous la date. Ensuite cliquez sur «suivant vers PR Sl B p——— s
étape 2». De maniére analogue pour la date de fin, cli- [ S— A
quez sur la case correspondante (blanche).
b ox" plan des servicesi-bourses qui ost en service? plan consoldd
©® Vous pouvez définir ici la répétition de cette absence. e
e
O Suivant vers étape 3 et sur «sauvegarder. T ; |
. . .. . s P 0 0281080 000 000 B 12 13 14 1o 10 10 20 21 22 23 A 28 7 0 29
@ Cliquez sur «mes services de gardes» et choisissez ensuite 3K 118141018010 40810 41318018 40 18141 12 1418 1411 141 1314
. ) gisiro dos diégue 01.042010- 30092010 - 5 .
le cercle de services et la période correspondante. o |momeame O 9 @o ®o €
e
@ Cliquez sur «préférences». or 1 2 e s s )
@ Suivez les instructions sur |'écran et sauvez vos introduc- O rim— _
tions par «sauvegarder». T — % : s
: Sbamos légende: 1 fins de semaine [ jour terié Ml absence (D @ @) CD prétérence @ service atribué

Bourse des services

Ces fonctions ne sont disponibles qu‘aprés la publication du plan des services.

dochox® TR plan consoldé Remettre des services
medical online network
= T @ Cliquez sur le point vert du service & remettre.
mes données plan des services et bourses
o Aligemeiner Notfalldienst remarque préalable: la responsabilité pour la prestation du service reste chez le remetteur jusqu'a ce que quelqu'un Pait pris en charge. ,
secreanar Augenarts Sac 2en sarvices b prondrosn | mes ditalsdo services du 04122014 @® Vous pouvez également ne remettre un
gestionnaire du plan des FAnthegrasdiat Elvich adu senvice le 04, déc. 2014 07.00 - 07.00 valeur 1.00 . i " t s né .
- Nl iy R e i ? service que partiellement: si nécessaire,
e i 2 O — 5 | [mimmin || [ | [omimemams | indiquez les heures désirées.

docrrns
docChat LI 003 SHOT20S novembre décembre janvier .
T, 01.07.2014 31102014 1o mame o ve'sa o la mame j velsa & wmame e vesa o mame e vesa o wmame | @) Cliquez sur «remettren.
31.05.2014 - 30.06.2014

- 0102 03 04 05 /08 OF 08 09 10 11 121314 15 16 17 18 |92921222324272I29WD1

M S 01.03.2014 - 30.05.2014
mon patent :;;mf'“mm Ermessevesulnl | Junluislsl [slui £ Juls] Jaisisls(sis] [sisf Y lals] | @ Cliquez sur «remettre & membre» et vous
T I — 0 DO RORo0000obaynnendooootinnoo obtenez la liste des membres pour directement
Berichtsempfang mrmyrapr— v sangeyvanves 1000000000000 ONMIOO0O00O0000O! 00O

membres v PPN Martin [m]m) o000 OoDooooopoboUdoded remeﬂ‘re un service d un cer‘rqm membre,
communication enire préférences ¥ Rambert Bruno o o o o o o
OpAae plan des services et bourses ¥ Rihs Peter o o o o o o o o o

statslque ¥ Ruboli Sbwle [ g oo e o Y o Y o o o Y Y ]

Important: vous n'étes libéré de ce service que si un collégue le prend en charge et que vous ayez recu un e-mail & ce sujet.

Prendre en charge des services

© Cliquez soit sur le triangle rouge de la date désirée (de prise en charge) ou cliquez dans la liste «service & prendre en charge»
sur le service concerné.

@ Cliquez sur «prendre en charge».

Echange bilatéral

Vous décidez (p.ex. par téléphone) avec votre collégue quels services vous échangez.
(@ Cliquez sur le service (point vert) que vous échangez avec votre collégue.

@ Cliquez sur «échanger».

(® Cliquez sur le service que vous désirez échanger avec votre collégue.
Cliquez sur «demande d’échange» (seulement visible aprés |'étape (3).

Important: votre collégue doit confirmer I'échange sur I'écran d‘accés de son docbox. Seulement aprés cela I'échange sera effectif.




